Administrativni pracovnik
(znalost polstiny)
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Spolecnost Celni jednatelstvi Zelinka byla zalozena v roce 1998. Od té doby se rozrostla z
jedné malé kancelafe na spoleénost majici v sou€asnosti 6 tuzemskych a 8 zahrani¢nich
pobodek. Zabyvame se komplexnimi sluzbami pro subjekty zahrani¢niho obchodu se
zbozim. ZajiStujeme sluzby zejména v oblasti celniho Ffizeni v souvislosti s dovozem,
vyvozem a tranzitem zbozi.

V souCasné dobé hledame vypomoc na pozici administrativniho pracovnika pro obchodni
oddéleni s aktivni znalosti polského jazyka.

PFilezitost pro studenty VS!

Co bude Vasi naplni prace:

kontrola dat v celnim softwaru;

vedeni evidence pfislusnych dokladu;

telefonicka a e-mailova komunikace (zejména s kolegy v Polsku);
Uzka spoluprace s ostatnimi ¢leny tymu — pfiprava reportu;
intenzivni prace s PC (zejména MS Excel).

Ocekavame:

o+ SS vzdslani;
aktivni znalost polského a eského jazyka;
MS Office — uzivatelsky;
uzivatelskou znalost prace na PC;
organizaéni schopnosti vlastni prace;
preciznost a zodpovédnost;
schopnost pracovat v tymu i samostatné;

Nabizime:
» odpovidajici mzdové ohodnoceni;
moznost finanéni odmény v zavislosti na Vasem vykonu;
pracovni doba dle domluvy (cca 20 hodin/tydné);
moznost prace na DPP/ DPC/ zkraceny Gvazek;
nastup mozny ihned;
misto vykonu prace: dle domluvy (mozna spoluprace Praha, Brno);
Pozice je vhodna i pro studenty.
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