Back office

CELNI JEDNATELSTVI

KA

Nase spolecnost Celni jednatelstvi Zelinka s.r.o. se zabyva komplexnimi sluzbami pro subjekty
zahrani¢niho obchodu se zbozim. Jedna se zejména o sluzby celniho jednatelstvi, tzn.
realizace celniho Fizeni v souvislosti s dovozem, vyvozem a tranzitem zbozi.

Pokud mate praxi v oboru, Vase dovednosti a znalosti budou nalezit¢ odménény. Pokud
nemate praxi, nevadi. Radi Vas vSe potfebné nau€ime, oCekavame viak aktivni a zodpovédny
pfistup k praci.

Nastup mozny IHNED.

Co bude Vasi naplni prace:

administrativni podpora kancelare

zajisténi chodu pobocek, pfiprava meetingl

vystavovani objednavek, zpracovavani fakturace, Intrastat reporting
evidence smluv a dalSich dokumentu, archivace

pfiprava dokumentace novych zakazniku

zpracovani postovni korespondence

komunikace s dodavateli napfi¢ pobockami

objednani ob¢erstveni, sprava zasob

intenzivni prace s PC (MS Office)

Ocekavame:

min. SS vzdélani

fidi¢sky prikaz sk. B — aktivni fidi¢

MS Office — uzivatelsky; Excel, Word — pokrocile
mirné pokrocila uroven znalosti AJ

schopnost samostatné si rozvrhnout praci
pFijemné vystupovani, komunikativnost
dochvilnost, preciznost, zodpovédnost, loajalitu

Nabizime:

odpovidajici mzdové ohodnoceni

pFispévek na stravné

pFispévek na sportovni aktivity (karta Multisport)
zvyhodnéné tankovani (karta Shell)

5 tydn( dovolené

odborné vzdélavani a kurzy AJ

vérnostni odmény za odpracované roky

odména za nového zaméstnance nebo zakaznika
dalsi benefity/vyhody

misto vykonu prace: K HruSovu 293/2, 102 00 Praha

osobné a povime vam vic.
CELMI JEDMATELSTVI 4 ry » P
ZELLINKA Hana Svabikova
HR administrator

e-mail: hana.svabikova@zelinka.cz



mailto:hana.svabikova@zelinka.cz

