HR administrator
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Nase spoleCnost Celni jednatelstvi Zelinka s.r.o. se zabyva komplexnimi sluzbami pro subjekty
zahrani¢niho obchodu se zbozim. Jedna se zejména o sluzby celniho jednatelstvi, tzn.
realizace celniho fizeni v souvislosti s dovozem, vyvozem a tranzitem zbozi.

Pfilezitost pro studenty VS

Co bude Vasi naplni prace:

naborové aktivity (inzerce, pfedvybér uchazecl a nasledna komunikace s nimi)
tvorba a evidence pracovnépravnich dokumentu

sprava zaméstnaneckych benefit(

administrativni podpora HR procesl

koordinace skoleni zaméstnancu

intenzivni prace s PC (MS Office)

Ocekavame:

minimalné SS vzdélani

obecny pfehled a zdjem o oblast HR

znalost prace s MS Office (Excel, Word, PowerPoint)
zkuSenosti v oblasti HR vyhodou

AJ na mirné pokrodcilé urovni

proaktivita, komunikativnost

Casova flexibilita, peclivost

Nabizime:

prace na ¢asteCny uvazek (dle domluvy 15 — 20 hodin tydné)
odborné vzdélavani

zvyhodnéné tankovani — karta Shell

odména za nového zaméstnance nebo zakaznika

nastup ihned nebo dle domluvy

misto vykonu prace: Tufanka 1222/115, 627 00 Brno-Slatina

V pfFipadé zajmu zaslete svUj zivotopis na e-mail petr.novak@zelinka.cz. BlizSi informace Vam
radi sdélime u osobniho pohovoru.
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