Administrativni pracovnik

CELNI JEDNATELSTVI

KA

NaSe spole¢nost Celni jednatelstvi Zelinka s.r.o. se zabyva komplexnimi sluZzbami pro subjekty
zahrani¢niho obchodu se zboZim. Jedna se zejména o sluZzby celniho jednatelstvi, tzn. realizace
celniho fizeni v souvislosti s dovozem, vyvozem a tranzitem zboZi.

Pokud mate praxi v oboru, Vase dovednosti a znalosti budou nalezité odménény. Pokud nemate praxi
NEVADI! Hleddame zaméstnance i s minimem zkuSenosti. Radi Vas vse potiebné naudime,
oCekavame vSak aktivni a zodpovédny pfistup k praci.

Nastup mozny IHNED

Co bude Vasi naplni prace:

o ziskavani a kontrola podkladud pro jednotlivé dovozni a vyvozni pfipady

e vystavovani dovoznich (DD), vyvoznich (VDD) a tranzitnich doklad( (T1)

e komunikace s pfepravci a s dodavateli

e komunikace s internim oddélenim celni deklarace

e prace s celnim softwarem od spole¢nosti Admija (CELSA a CELSKLAD)

e komunikace s pracovniky celnich uradu

e intenzivni prace s PC (MS Office — pfedev§im MS Excel)
Ocekavame:

oSS vzdslani

e MS Office — uzivatelsky, MS Excel — pokrocile

o fidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidi¢

e zakladni znalost AJ vitana

e ochota dochazet na smény (denni, nocni)

e organiza¢ni schopnosti vlastni prace

e dochvilnost, preciznost, komunikativnost

e odolnost vi¢i narazovému stresu

e schopnost pracovat v tymu i samostatné
Nabizime:

e odpovidajici mzdové ohodnoceni

e pfispévek na stravné

e pfispévek na sportovni aktivity

e 1 tyden dovolené navic

e odborné vzdélavani

o kurzy AJ

e vérnostni program

o dalSi benefity / vyhody

e pracovni doba dle sménnosti (tfisménny provoz; ranni: 6:00 — 14:00, odpoledni 14:00 — 22:00,

noc¢ni 22:00 — 6:00)
e obcasna prace o vikendech
e misto vykonu prace: Laglerové 1075/4, 161 00 Praha

V pfipadé zajmu zaSlete svUj Zivotopis na e-mail sarka.chvalova@zelinka.cz. Bliz§i informace Vam
radi sdélime u osobniho pohovoru.
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