Pozice: HR administrator

NasSe spoleCnost se jiz od roku 1998 zabyva komplexnimi sluzbami pro subjekty
zahrani¢niho obchodu se zbozim. Jedna se zejména o sluzby celniho jednatelstvi
v souvislosti s dovozem, vyvozem a tranzitem zbozi. Jsme stfedné velka spoleCnost a
v soucasnosti plisobime jiz na 6 tuzemskych a 8 zahrani¢nich poboc¢kach.

Pokud mate praxi v oboru, Vase dovednosti a znalosti budou ocenény. Pokud praxi
nemate, nevadi. Radi Vas vse potfebné naucime, oCekavame vsak aktivni a zodpovédny
pfistup k praci.

Prilezitost pro studenty VS.
Nastup ihned.

Co bude Vasi naplni prace:

naborové aktivity (inzerce, pfedvybér uchazecl a nasledna komunikace s nimi)
tvorba a evidence pracovnépravnich dokumentu

sprava zaméstnaneckych benefitl

administrativni podpora HR procesl

koordinace Skoleni zaméstnanci

intenzivni prace s PC (MS Office)

Ocekavame:

minimalné SS vzdélani

obecny prehled a zajem o oblast HR

znalost prace s MS Office (Excel, Word, PowerPoint)
zkuSenosti v oblasti HR vyhodou

AJ na mirné pokrogilé urovni

proaktivita, komunikativnost

Casova flexibilita, peclivost

Nabizime:

prace na Caste¢ny Uvazek (dle domluvy cca 20 hodin tydné)
prispévek na stravné

prispévek na sportovni aktivity (karta Multisport)

5 tydna dovolené

odborné vzdélavani a kurzy AJ

zvyhodnéné tankovani — karta Shell

odména za nového zaméstnance nebo zakaznika

vérnostni odmény za odpracované roky

nastup ihned nebo dle domluvy

misto vykonu prace: Tufanka 1222/115, 627 00 Brno-Slatina

radi sdélime u osobniho pohovoru.
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