Logistic invoicing and administration

CELNI JEDNATELSTVI

KA

V Celnim jednatelstvi Zelinka nam zalezi hlavné na tom, aby nami poskytované sluzby byly kvalitni, ale
také, aby nasi zaméstnanci v praci byli spokojeni.

Nase spolecnost, ktera je na ceském trhu jiz vice nez 25 let, zpracovava celni dokumentaci na 7 ceskych
a 13 zahrani¢nich pobockach od rumunské Bukuresté, pres polsky Stétin az po britsky Manchester, uz
tedy davno nejsme malou firmou. Mezi nase zakazniky patfi firmy, které vyvazi nebo dovazi zbozi z/do
EU a my jim pomahdme v komunikaci s celni spravou a poskytujeme dalsi sluzby v souvislosti se
zahrani¢nim obchodem.

Ndstup je mozny od 01.01.2026.

Co TE U NAs CEKA?

Vyse uvedend pozice se bude nachdzet u naseho zakaznika, se kterym mame dlouhodobou Uzkou
spolupraci. Tvoje hlavni napli prace bude pfijimat a zpracovavat faktury za prepravu a celni fizeni,
v ERP systému (IFS) budes vytvaret a zpracovavat pozadavky a objednavky. Cekd t& administrace a
kompletace prepravnich dokumentd a monitorovat a reportovat. Na pozici bude$ komunikovat
s dodavateli, pfepravci a zakazniky a podporovat finanéni oddéleni.

JAK SI TE PREDSTAVUJEME?

Mas alespon stfedoskolské vzdélani s maturitou.

Orientujes se v dodacich podminkach INCOTERMS 2020.

Umis zachazet s pocitacem a vyuzivat moderni komunikacni platformy jako Teams nebo SharePoint.
Urcité se u nas setkas i s komunikaci v AJ, tudiz je potfeba znalost psané i mluvené formy AJ.

Nechybi Ti vlastnosti jako spolehlivost, proaktivnost, flexibilita, adaptabilita a dobré organizacni
schopnosti.

NA co SE MUZES TESIT?
Ze zacatku nabizime smlouvu na dobu urcitou na jeden rok. Ale v pfipadé oboustranné spokojenosti
smlouvu radi prodlouzime na dobu neurcitou.

Je pro nas dulezité, aby nasi zaméstnanci byli odpocati, na coZz mame 5 tydni dovolené.

Ohledné jidla se nemusis vlibec limitovat — stravenkovy pausal pfimo do vyplaty.

Multisport karta — vstupenka do svéta sportovnich aktivit.

Pohonné hmoty za zvyhodnénou cenu diky Shell karté.

Zvyhodnéna nabidka tarifli od T-Mobile — vyhodnéjsi volani pro Tebe i Tvoji rodinu.

Také chceme podpofit rozvijeni znalosti nasich zaméstnanci — kurzy AJ a pravidelné odborné
vzdélavani.

Velmi radi odménime zaméstnance za odpracované roky a také za doporuceni nového zaméstnance
nebo zakaznika.

A v neposledni fadé myslime i na utuZovani kolektivu, takZe porfddame pravidelné firemni akce —
pobockové i celofiremni.

Pokud jsi se ve vétsiné téchto bodl nasel/nasla, tak nevahej, zasli ndm svij Zivotopis na e-mail:
HR@zelinka.cz a my se budeme tésit na pfipadném osobnim setkani.
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